SMERNICA €. 1/2019

0 postupe pri zadavani zakaziek malého rozsahu,
zakaziek s nizkou hodnotou a bezne dostupnych
podlimitnych zakaziek

platna od 1.1.2019
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Clanok 1

Uvodné ustanovenie
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje postupy obstaravania zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na poskytnutie
sluZieb a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac podla § 1 ods. 14, § 109 a 110, a § 117
zdkona ¢&. 343/2015 Z.z. v zneni neskorSich predpisov (dalej len zakon).

Smernica zaroven urCuje vecné polozky a finanéné limity v nadvaznosti na pouzity postup, spbsob
ziskavania informacii o predmete verejného obstaravania a o predpokladanej hodnote zakazky
a Specifikuje obsah dokumentacie o verejnom obstaravani pri uvedenych zakazkach.

Pod pojmom verejny obstaravatel sa rozumie Statutarny zastupca alebo opravnena osoba konat
v mene verejného obstaravatela.

Verejny obstaravatel je definovany v § 7 ods. 1 pism. d).
Skratky

CP cenova ponuka

PHZ  predpokladana hodnota zakazky

ZMR  z&kazka malého rozsahu

ZNH z&kazka s nizkou hodnotou

DPH dan z pridanej hodnoty

VO verejné obstaravanie

UVO  Urad pre verejné obstaravanie

Clanok 2
Finanéné limity v € a uréenie PHZ
Zakazky, na ktoré sa zakon nevzt'ahuje

Zakon o verejnom obstaravani sa podla § 1 ods. 14 nevztahuje na zakazky s predpokladanou
hodnotou do 5.000.- € bez DPH (tzv. zakazky malého rozsahu).

Zakon o verejnom obstaravani podla § 1 ods. 12 obsahuje aj Specifikaciu podlimitnych zakaziek
a zakaziek s nizkou hodnotou, na ktoré sa nevztahuje.

V tychto pripadoch je verejny obstaravatel povinny hospodarne nakladat s finanénymi
prostriedkami vynaloZzenymi na uvedené zakazky a uzatvarat zmluvné vztahy v sulade
s Obchodnym zakonnikom.

Zakon zaroven uklada povinnost zverejnovat v profile VO informaciu o zakazkach podla § 1 ods.
14 s cenou vysSou ako 1.000.-€ s DPH ako aj zakazkach podla § 1 ods. 12 v suhrnnej sprave za
predchadzajuci Stvrtrok do 30. dfa nasledujuceho mesiaca. Vzor suhrnnej spravy je uvedeny

v prilohe €. 8.

Finanéné limity zakaziek s nizkou hodnotou (PHZ rovna alebo vyssia ako 5.000.- €)
e D0 70.000.- tovary okrem potravin a sluzby okrem sluzZieb uvedenych v prilohe ¢. 1
e D0 180.000.- stavebné prace
e D0 260.000.- sluzby uvedené v prilohe €. 1
e D0 221.000.- tovar, ktorym su potraviny
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2.3.

2.4,

Zistenie predpokladanej hodnoty zakaziek (PHZ)

Ak sa jedna o zakazky na dodanie tovaru alebo sluzieb, ktoré sa pravidelne opakuju alebo
obnovuju v dohodnutej lehote, PHZ sa ur&i z idajov, ktoré ma verejny obstaravatel k dispozicii,
t.j. zo skutoénych nakladov predchadzajuceho kalendarneho roka bez DPH, upravenych o
oCakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch. V takomto pripade
mdze verejny obstaravatel za vSetky predmety zakaziek, ktoré maju tento charakter, spracovat
jeden spolo€ny dokument so zoznamom uvedenych poloziek s uvedenim celkovej ceny bez DPH
uréenej z uctovnej zavierky predchadzajuceho kalendarneho roka, a jej primeranym zaokruhlenim
a Upravou vzhladom na oCakavania v realnom roku.

Ak sa jedna o zakazky, u ktorych verejny obstaravatel nema udaje k dispozicii, PHZ sa urci
prieskumom trhu, pripravnou trhovou konzultaciou alebo inym vhodnym spbésobom.

Prieskum trhu bez priameho oslovenia konkrétnych potencialnych dodavatefov verejny
obstaravatel vykona formou internetu, ziskanim udajov o cenach z katalégov, vystav, veltrhov,

v obchodnych retazcoch alebo neadresnym zverejnenim vyziev na predloZenie cenovych ponuk na
svojej web stranke, na web stranke UVO alebo v inom verejne dostupnom periodiku.

Pripravna trhova konzultacia je realizovana formou priameho oslovenia konkrétnych vybranych
dodavatelov zaslanim vyzvy na predlozenie CP. V takomto pripade je vSak povinnostou verejného
obstaravatela prijat opatrenia, aby priamym oslovenim neprislo k zvyhodneniu oslovenych
dodavatelov a k diskriminacii ostatnych potencialnych dodavatelov. Pod opatreniami je mozné
rozumiet zverejnenie predmetnej vyzvy na predlozenie CP skér, nez bude zaslana vybranym
dodavatelom, pripadne primerané prediZenie lehoty na predkladanie CP.

Iny vhodny spdésob znamena, Zze predpokladand hodnotu zakazky vzhladom na jej kvalitu,
potrebu a opakovatelnost reprezentuje cena prislusného nakupu tovaru alebo sluzby.

Pokial predlozené cenové ponuky nepresiahnu vysku zakazky s nizkou hodnotou, verejny
obstaravatel méze zaroven vykonat vyber dodavatela na zaklade stanoveného kritéria vyberu (bod
5 tejto smernice).

Specifikacia poloziek, pri ktorej je mozno pouzit’ pre stanovenie PHZ iny vhodny spésob:

a) vSetky nakupy do celkovej hodnoty 5.000.- € bez DPH za kalendarny rok (drobny nakup pri
Uhrade v hotovosti jednotlivo alebo podla zvazenia, nakup tovarov na pohostenie,
obc&erstvenie a dary v sulade s rozpoctovymi pravidlami o hospodareni s prostriedkami na
pohostenie, obcerstvenie a dary, nakup tovarov pouzitych na drobné neplanované opravy
prevadzkovych strojov resp. sluzieb spojenych s opravou jednotlivo, nakup tovarov pouzitych
na drobné neplanované opravy zariadeni a vybavenia objektov jednotlivo, projektové prace,
geodetické sluzby, a pod.)

b) nakup pohonnych hmét pre motorové pracovné stroje (kosacky),

c) poplatky za parkovanie,

d) postovné poplatky vratane nastavenia frankovacich zariadeni,

e) obstaranie neplanovanych oprav strojov a zariadeni vo forme sluzby do vysky ZNH

f) nakup pouzivaného tovaru, ktory vyZzaduje obhliadku objednavatefom (repasované pocitace,
interaktivna technika) a cena nepresiahne vySku ZNH

0) odstrafiovanie havarii a poruch, ktorych cena nepresiahne vySku ZNH

h) revizie vyhradenych technickych zariadeni

i) sluzby poziarneho technika

)] sluzby bezpeénostného technika
K) audity

) postupy zlepSovania kvality,

m)  vzdelavacie aktivity.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Verejny obstaravatel méze rozhodnut o zmene vysSie uvedenych poloziek a hodnét.

Pri vy8Sie uvedenych polozkach méze verejny obstaravatel pouzit’ postup priamym zadanim.

Clanok 3

Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou

Vyber zmluvného partnera

Na zaklade informacii ziskanych o PHZ verejny obstaravatel vyhotovi plan nakupov (vecny
rozpocCet), alebo plan verejného obstaravania — podla vlastného uvazenia — na prislusny
kalendarny rok (priloha €. 5).

Ak verejny obstaravatef zistil PHZ z uctovnictva, a nebude postupovat priamym zadanim,
vypracuje vyzvu na predlozenie ponuky za u¢elom vyberového konania (priloha €. 4).

Ak zistoval PHZ prieskumom trhu a jedna sa o ZNH, vyberové konanie mé&ze zrealizovat
spracovanim a zverejnenim vyzvy na predloZenie cenovych ponuk (priloha €. 3).

Pre ucely vyberového konania priamym zadanim verejny obstaravatel méze viest internu
databazu spolahlivych dodavatelov, s ktorymi ma dobré skiusenosti alebo na ktorych ma k
dispozicii dobré referencie.

Po ukon&eni vyberového konania (vyhodnoteni cenovych ponuk alebo vybere priamym zadanim)
spracuje zapisnicu z vyhodnotenia (priloha €. 6).

Obstaravanie ZNH - tovarov a sluzieb do vysky PHZ 10.000.- a stavebnych prac do hodnoty
30.000.- € bez DPH (spodna hranica finanéného limitu ZNH) verejny obstaravatel postupuje
priamym zadanim vybranému dodavatelovi z databazy spofahlivych dodavatelov.

Obstaravanie tovarov s vynimkou potravin a sluzieb s vynimkou prilohy €. 1 od hodnoty
10.000.- do vysky PHZ 50.000.- verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke
a oslovenim minimalne 3 zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych
dodavatelov), z verejne dostupnych informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym
zaujemcom, pri€om vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v &lanku 5 tejto
smernice.

Obstaravanie tovarov s vynimkou potravin a sluzieb s vynimkou prilohy €. 1 od hodnoty
50.000.- do vysky PHZ 70.000.- verejny obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke
a oslovenim minimalne 5 zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych
dodavatelov), z verejne dostupnych informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym
zaujemcom, pric¢om vyber vykona na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v €lanku 5 tejto
smernice.

Obstaravanie stavebnych prac od hodnoty 30.000.- do vysky PHZ 100.000.- € verejny
obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke a oslovenim minimalne 3 zaujemcov
(ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych dodavatelov), z verejne dostupnych
inform&cii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom, pri€om vyber vykona na
z&klade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie stavebnych prac od hodnoty 100.000.- do vysky PHZ 180.000.- € verejny
obstaravatel postupuje zverejnenim vyzvy na web stranke a oslovenim minimalne 5 zaujemcov
(ak sa nachadzaju na trhu resp. v databaze spolahlivych dodavatelov), z verejne dostupnych
informacii alebo z internetu, alebo vyzvou zaslanou vybranym zaujemcom, pri€om vyber vykona na
zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto smernice.

Obstaravanie potravin do hodnoty 221.000.- € sa riadi internou smernicou a rozhodujucim
kritériom vyberu dodavaterla je kvalita a ¢erstvost’ potravin a lehota dodania.
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3.8

3.9

391

3.9.2

Obstaravanie osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 okrem obstaravania stravnych
poukazok:

e 0d 5.000.- do 80.000.- € bez DPH (spodna hranica finanéného limitu) — vyber zmluvného
partnera priamym zadanim na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto
smernice

e 0d 80.000.- do 260.000.- € bez DPH - prieskum trhu a vyber zmluvného partnera na zaklade
vlastného uvazenia oséb zodpovednych za verejné obstaravanie prislusnej sluzby pri
zabezpeceni hospodarneho vykladania finanénych prostriedkov s prihliadnutim na kvalitu
poskytovatela predmetnej sluzby na zaklade vyberovych kritérii uvedenych v ¢lanku 5 tejto
smernice.

Uvedené hodnoty verejny obstaravatel méze vzhladom na konkrétne potreby primerane upravit’.

Zarovef mbze rozhodnut, Ci pri zakazkach s nizkou hodnotou zriadi komisiu, alebo poveri
konkrétnu zodpovednu osobu (osoby) zabezpedenim vyberového konania.

Postupy verejného obstaravania pri zakazkach s nizkou hodnotou:

e  Priame zadanie na zaklade prislusného vyberového kritéria uvedeného v ¢lanku 5 pri
zabezpeceni predmetu zakazky s prihliadnutim na hospodarnost (moznost pouzitia pri
zakazkach, ktorych PHZ bola stanovena podla bodu 2.4 a pri zakazkach s PHZ v spodne;j
hranici prislusného finanéného limitu)

e Vyberové konanie z viacerych ponuk na zaklade prislusnych vyberovych kritérii uvedeného
v ¢&lanku 5

o  Dobrovolné pouzitie elektronického trhoviska
e  Pouzitie internetového nakupu
e  Pouzitie systému elektronickej komunikacie (vybraného)

Pokial sa vSak verejny obstaravatel rozhodne postupovat odchylne od ustanoveni tejto smernice,
uvedie podmienky a postup verejného obstaravania vratane pripadného vymenovania ¢lenov
hodnotiacej komisie v rozhodnuti o inom postupe.

Postup pri priamom zadani

Verejny obstaravatel vyberie z databazy vhodného spolahlivého dodavatela, alebo oslovi
telefonicky alebo mailom odporiu¢aného dodavatela, s ktorym prerokuje moznosti dodania.

Nasledne poziada mailom, listom, alebo osobne o predlozenie cenovej ponuky, spracuje zapisnicu
z vyhodnotenia (priloha €. 6) a vystavi objednavku alebo zmluvu.

Postup pri vyberovom konani

Verejny obstaravatel vyberie z databazy vhodnych spofahlivych dodavatelov, pripadne na
internete alebo inym vhodnym sp&sobom zisti potencidlnych dodavatelov, s ktorymi méze
odkonzultovat vecny, technicky alebo obchodny obsah Specifikacie predmetu zakazky.

Verejny obstaravatel spracuje vyzvu na predloZenie cenovej ponuky, za$le ju mailom alebo listom
vybranym dodavatefom, a vhodnym spésobom ju zverejni. V pripade potreby obhliadky ur¢i
zodpovedného pracovnika.

Lehotu na predlozenie cenovych ponuk stavovi primerane naro¢nosti predmetu zakazky a potrebe.

Po predlozeni cenovych ponuk uréi kritéria hodnotenia ponuk, spracuje zapisnicu z vyhodnotenia
(priloha €. 6) a vystavi objednavku alebo zmluvu.
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Clanok 4

Bezne dostupné podlimitné zakazky

Pri verejnom obstaravani bezne dostupnych podlimitnych zakaziek verejny obstaravatel méze postupovat
cez elektronické trhovisko v sulade s obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska (OPET)
v aktualnom zneni.

4.1

4.2

Obstaravanie cez katalég ponuk

Dodavatelia na zaklade opisného formulara vypracuju obchodnu ponuku, ktort vlozia do katalégu
ponuk. Verejny obstaravatel v pozicii objednavatela vyhlfada v Katalégu ponuk obchodnu ponuku,
ktora vyhovuje jeho poziadavkam a predbezne ju akceptuje. Pokial systém vyhlada k vybranej
ponuke minimalne 2 ekvivalentné ponuky, objednavatel vystavi na zaklade predbezne
akceptovanej ponuke objednavku, do ktorej vlozZi svoje zmluvné poziadavky ako objednavkove
atribaty v rozsahu Miesto plnenia, lehota plnenia a poc¢et kusov, a vyhlasi zakazku.

Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty + lehoty na elektronicki aukciu (ktorej trvanie je 20 + 2 min.,
a ktora sa zatne 15 minat po uplynuti 72 hodinovej lehoty na predkladanie ponuk) systém
vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v €as uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.

Obstaravanie cez Kniznicu opisnych formularov

Objednavatel na zaklade opisného formulara, ktory sam vypracuje alebo ktory vyberie z kniznice
opisnych formularov, vystavi objednavku, do ktorej vlozi zmluvné Specifikacie v rozsahu Miesto
plnenia, lehota plnenia, po€et kusov a max. vySka zdrojov, a vyhlasi zakazku.

Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty systém vygeneruje poradie dodavatelov a v pripade
obstaravania tovarov vSetkych dodavatelov vyzve na uc€ast v EA, ktorej trvanie je 20 + 2 min.,
a ktora sa zacne 15 minut po uplynuti 72 hodinovej lehoty na predkladanie ponuk. Nasledne
systém vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v Case uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste
vporadi. Ak sa jedna o obstaravanie sluzieb alebo stavebnych prac, systém umozni
objednavatelovi rozhodnut o tom, €i bude realizovana aj elektronicka aukcia.

Clanok 5
Vyberové kritéria pri ZNH

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny

5.1

Kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovné
kritéria:

e  Osobné dobré (zlé) skusenosti s dodavatefom

e Dodanie prostrednictvom rodi¢a (Skoly)

o Dodanie prostrednictvom chranenej dielne

e Plnenie nadstandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela
e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e  Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

o Referencie a ich kvalita (pocet reklamacii)

e Kvalita a Cerstvost potravin

e  Akciové ceny

e  Termin dodavania tovaru

e  Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby
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5.2 Kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom
e  Zhotovenie prostrednictvom rodi¢a (3koly)
e  Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
e  Miesto realizacie stavebnych prac (podpora regionalnej zamestnanosti)
e Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)
¢ Najniz8ia cena
e  Termin vystavby, pripadne iné
Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozZitosti a rozsahu predmetu zakazky.

Verejny obstaravatel pri vybere zmluvného partnera méze uplatnit viaceré kritéria.

Clanok 6

Rozsah dokumentacie ZNH a bezne dostupnych podlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel je povinny zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony
boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky komunikacie.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich po¢as desiatich rokov od
uzavretia zmluvy.

Zoznam dokumentacie obsahuje Udaje: Spracované dna, Spracoval:, Schvalil.

6.1 Dokumentacia zakaziek s nizkou hodnotou

P. ¢. Nazov

1. Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky zo dna

2 Podklady pre uréenie PHZ (udaje z uctovnictva alebo vyzvy na predlozenie ponuk +
cenové ponuky)

3. Harmonogram postupu — ak je potrebné (ak je ¢asovy rozdiel medzi predpokladanym
datumom vzniku zmluvného vztahu, dohodnutym terminom dodania)

4. Test beznej dostupnosti (ak pouzije elektronické trhovisko)

5. Zverejnenie alalebo zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk zaujemcom (pokial vyzvy
neboli zaslané v ramci zistovania PHZ)

6. Cenové ponuky (pokial cenové ponuky neboli predlozené v ramci zistovania PHZ)

7. Zapisnica z vyberového konania

Zapisnica z vyberového konania obsahuje minimalne udaje uvedené v prilohe &. 6.

Pri zakazkach, pri ktorych bol pouzity postup priamym zadanim, obsah dokumentacie je primerane
upraveny v zavislosti od spbdsobu stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky, ale vzdy sa
vyhotovuje zapisnica z vyberového konania.
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Dokumentacia podlimitnych bezne dostupnych zakaziek
P. €. Nazov
1. Urcenie predpokladanej hodnoty zédkazky zo dna
2. Podklady pre uréenie PHZ (udaje z uctovnictva alebo vyzvy na predloZenie ponuk +
cenové ponuky)
Test beznej dostupnosti (ak pouzije elektronické trhovisko)
Opisny formular schvaleny zodpovednou osobou verejného obstaravatela (nie je
nutny)
5. Predbezne akceptovana obchodna ponuka s cenou zadanou dodavatelom (ak bol
pouzity postup cez katalég ponuk)
6. Vystavenie objednavky z kniznice opisnych formularov s cenou zadanou ako max.
vySka zdrojov
7. Kontrolny list k realizacii finanénej operacie (potvrdenie hospodarnosti nakupu
v sulade so zakonom ¢&. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite

Ostatné informacie sa nachadzaju v systéme EKS ako suc¢ast dokumentacie prislusnej zakazky.

Clanok 7
Zaverec¢né ustanovenia

Zmluvny vztah mdze byt realizovany formou zmluvy, objednavky (pisomnej, telefonickej, osobnej),
ramcovej zmluvy alebo uhrady v hotovosti. /Cinnost zmluvy nastane az den nasledujuci po
zverejneni zmluvy, objednavky alebo faktury (ak zmluvny vztah nevznikol pisomnou formou).

VysSie uvedeny postup neplati pri zdkazkach financovanych z eurofondov alebo inych nenavratnych
finanénych prostriedkov, pri ktorych je verejny obstaravatel povinny akceptovat podmienky
a poziadavky poskytovatela NFP pri ¢erpani finanénych prostriedkov.

Verejny obstaravatel je povinny pri

ZNH s cenou vyssou ako 5.000.- € (s DPH) v profile verejného obstaravatela vedenom na web
stranke Uradu pre verejné obstaravanie StvrtroCne zverejnit suhrnnu spravu o zakazkach,
zazmluvnenych v prislusnom Stvrtroku (priloha €. 7), do 30 dni po ukon&eni Stvrtroka,

ZMR s cenou vySSou ako 1.000.- € s DPH v profile verejného obstaravatela vedenom na web
stranke UVO Stvrtro€ne zverejnit suhrnnu spravu o zakazkach, zazmluvnenych v prisluSnom
Stvrtroku (priloha &. 8), do 30 dni po ukonéeni Stvrtroka.

Obe suhrnné spravy musia obsahovat Predmet zakazky, cenu s DPH a identifikaciu zmluvného
partnera. VySSie uvedena povinnost neplati, ak ide o zakazky zadavané spravodajskymi sluzbami,
pripadne ak sa jedna o zmluvy zverejfiované v Centralnom registri zmliv na Urade viady SR.

Na zdkazky s nizkou hodnotou sa vztahuje prva €ast zakona okrem ustanoveni § 4 (Koncesia), § 20
(elektronicka komunikacia), § 24 (Dokumentacia), a § 25 ods. 3.

Pri zakazkach s nizkou hodnotou je mozné uzatvarat dodatky v sulade s ustanovenim § 18 zakona.
Verejny obstaravatel méze vyhradit pravo Ucasti vo verejnom obstaravani podla § 108 ods. 2.

Verejny obstaravatel musi pozadovat od vybraného uchadzaca pred uzavretim zmluvy predlozenie
opravnenia na podnikanie a predlozenie éestného vyhlasenia, ze nema zakaz ucasti vo
verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel pri zdkazke s nizkou hodnotou musi v sulade s ustanovenim § 23 identifikovat
zainteresované osoby, ktoré by mohli byt vo vztahu k uchadzaom v konflikte zaujmov. Pokial by
prislo ku konfliktu zaujmov, verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu.
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7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

Ak je verejny obstaravatel organom verejnej moci podla zakona ¢. 177/2018 Z.z., pouzije udaje
tykajuce opravnenia na podnikanie z informaénych systémov verejnej spravy (Obchodny register,
zivnostensky register).

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nema platné opravnenie na
podnikanie a ma ulozeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s celkovou zmluvnou cenou vy3Sou ako 100.000.- €
s DPH, ak uchadza€ nie je pravoplatne zaregistrovany v registri partnerov verejného sektora podla
zékona ¢&. 315/2016 Z.z.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduju osobitné predpisy. To znamena, zZe zmluvny vztah méze vzniknat aj dstnou
(osobnou alebo telefonickou) formou. V takomto pripade v3Sak verejny obstaravatel musi pisomnou
formou preukazat realizaciu zmluvného vztahu (dodacie listy, faktury).

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich po&as desiatich rokov od
uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis 46a) neustanovuje inak.

Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost driom 01.01.2018. Driom uc&innosti tejto smernice sa
rusi Interna smernica ¢. 6/2017 upravujuca zavazné postupy pri uplatfiovani zakona ¢. 343/2015 Z.z.
o verejnom obstaravani platnostou od 01.11.2017.

Mgr. Ladislav Bognar
riaditel Skoly
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Priloha €. 1 Socialne sluzby a iné osobitné sluzby

Priloha €. 2 Test beznej dostupnosti

Priloha €. 3 Prieskum trhu za u€elom zistenia PHZ + vyberové konanie— vyzva na predloZenie cenovych
ponuk

Priloha €. 4 Prieskum trhu za ucelom vyberového konania - vyzva na predloZenie CP

Priloha €. 5 Plan nakupov

Priloha €. 6 Zapisnica o vybere zmluvného partnera ZNH

Priloha €. 7 Suhrnna sprava o ZNH

Priloha €. 8 Suhrnna sprava o ZMR

Priloha €. 9 Databaza spolahlivych dodavatelov
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Zakladna Skola s materskou Skolou Attilu Jozsefa
s vyu€ovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut

Priloha ¢&. 1
SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Okrem obstaravania stravnych poukazok

Koéd CPV Opis
Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75231200-6 Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych ¢inov)
75231240-8 Podmienecné prepustenie
79611000-0 Vyhladavanie pracovnych prileZitosti
79622000-0 ZabezpeCovanie pomocného personalu pre domacnost
79624000-4 Zabezpecovanie opatrovatelského personalu
79625000-1 ZabezpecCovanie lekarskeho personalu
od 85000000-9 do | Zdravotnicka a socialna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby, Sluzby na podporu obc&ianskej a
85323000-9 spolo¢enskej vybavenosti, Sluzby poskytované spolocenskymi ¢lenskymi organizaciami
98133100-5 Konzultaéné sluzby tykajuce sa rovnosti prilezitosti
98133000-4 Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98200000-5 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti,
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentur tykajice sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre domacnosti
98513300-5 Pracovnici na ¢as urcity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v domacnosti
98514000-9 Domace sluzby
Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreaciou, kultirou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivacné sluzby
79995200-7 Katalogiza¢né sluzby
80000000-4 do Vzdelavacie a Skoliace (vycvikové) sluzby
80660000-8
od 92000000-1 do | Skolenia a simuldcie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
92700000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79950000-8 Organizovanie seminarov
79951000-5 Sluzby na organizovanie podujati
79952000-2 Sluzby na organizovanie kulturnych podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie festivalov
79953000-9 Sluzby na organizovanie vecierkov
79954000-6 Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
79955000-3 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
79956000-0
75300000-9 Povinné socialne zabezpecenie (1)
Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75311000-9 Nemocenské prispevky
75312000-6, Materské prispevky
75313000-3, Invalidné prispevky
75313100-4 Prispevky v do€asnej invalidite
75314000-0 Podpora v nezamestnanosti
75320000-5 Doéchodkové programy pre Statnych zamestnancov
75330000-8 Rodinné pridavky
75340000-1 Detské pridavky

Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb poskytovanych
odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi zdruZeniami a iné sluzby ¢lenskych
organizacii.
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98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a sluzby jednotlivcom
98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi
98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami
98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami
98130000-3 Rozne sluzby Elenskych organizacii
98131000-0 Nabozenské sluzby
Hotelové a restauracné sluzby (okrem nakupu stravnych poukazok)
55100000-1 Hotelové sluzby
55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby
55120000-7 SluZzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch
55130000-0 Iné hoteloveé sluzby
55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie
55200000-2 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (internatoch)
55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch
55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany
55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch
55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach
55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch
55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch
55250000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v zariadenych
prenajmoch)
55260000-0 Sluzby poskytované v 16zkovych vozrioch
55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a ranajok
55300000-3 Restauracné sluzby a podavanie jedal
55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach
55311000-3 Casnicke sluzby v restauraciach pre obmedzenu klientelu
55312000-0 Casnicke sluzby v re$tauraciach pre neobmedzenu klientelu
55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal
55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal
55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal
55330000-2 Bufetové sluzby
55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov
55410000-7 Sprava barov
55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti
55521100-9 Rozvoz stravy
55521200-0 Donaska stravy
55520000-1 Sluzby hromadného stravovania
55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti prevadzajice dopravu
55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institucie
55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre $koly
55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni
55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou klientelou
55512000-2 Sprava jedalni
55523100-3 Skolské stravovanie
Pravne sluzby, pokial nie su vyluc¢ené podla § 1 ods. 2 pism. n)
79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajuce sa zastupovania zGi¢astnenych stran
79120000-1 Poradenskeé sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79121000-8 Poradenskeé sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenskeé sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentacia a overovanie
79131000-1 Dokumentacné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informacné sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby sudov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejna sprava
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75111000-7 Vykonné a zakonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agenturne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedlajsie) sluzby pre viadu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahrani¢né veci a iné sluzby
75211000-8 Zahrani¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenska obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justi¢né sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpecnosti a zachranné sluzby v rozsahu, v ktorom
nie su vylu¢ené podla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210- Vazenské sluzby
75231230-5 Eskortovanie vaznov
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpecnost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby sudnych uradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poziarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poziarnych zborov
75251100-1 Poziarnické sluzby
75251110-4 Prevencia proti poZiarom
75251120-7 Hasenie lesnych poZiarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpecnosti
Patracie a bezpec¢nostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpe¢nostné sluzby,
79711000-1 Bezpecnostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie ute¢encov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie identifikaCnych preukazov,
79721000-4 VysSetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentury
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 Sluzby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
Postové sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikacéné sluzby
64100000-7 Postové a doruCovatelské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
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64111000-7 Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami
64113000-1 Postove sluzby suvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové postové sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
64116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnych posli¢kov
Rézne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovacske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak su organizované ako sluzby vSeobecného zaujmu
nehospodarskeho charakteru.
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Priloha &. 2

Identifikacia verejného obstaravatel'a

Test beznej dostupnosti
Predmet ZAKAZKY: ............c.ooiiiiiii e

Druh ZAKAZKY: ..........ooiiiiiiiiiie e e e e e e e e ——rrrraaaae s e aanrrne

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) zakona su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢riované na zaklade Specifickych

L a pre dany pripad jedineCnych poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoénené —t. j. neboli $pecifikované
jedine€né poziadavky a zaroven

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutochované

pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované alebo
uskutoChiované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezZne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podporné pravidlo, ktoré
by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver: BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie beZne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam &. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odévodnenie:

Datum:

Spracoval: Schvalil:
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Priloha €. 3
Vyzva na predlozenie CP

ak PHZ je zist'ovana prieskumom trhu, anonymnym zverejnenim alebo pripravnou trhovou
konzultaciou

Titl.

Adresa zaujemcu

Zn. vybavuije : V XXXXXXXXXXXXXXXX, dfia

tel.:

Vec : Vyzva na predlozenie cenovej ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vas poziadat o predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky:
Dopln predmet zakazky
za uCelom zistenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim § 6 zakona &. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon).

Zaroven ziadame o predloZzenie neoverenej koépie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky
a &estného vyhlasenia o tom, Ze nemate zakaz U&asti vo verejnom obstaravani.?

Ak predlozené ponuky presiahnu vysku xxxxxx, bud( pre verejného obstaravatela neprijatelné.*

Pokial' predloZené ponuky nepresiahnu vysku finanéného limitu zékaziek s nizkou hodnotou, Vasa
ponuka bude zaroven sluzit pre ucely vyberového konania.

Vzhladom na ustanovenie § 21 zakona je pre kvalifikované vypracovanie cenovej ponuky potrebna
obhliadka, na ktort je mozné si dohodnut termin u kontaktnej osoby (uved meno, mobil a mail).?

Ponuku je mozné predlozit elektronicky na mailovu adresu ...................... , alebo osobne
v uzatvorenej obalke s oznalenim: dopis predmet zakazky“ do podatelne verejného obstaravatela
v termine do xx.xx.2018 do xx,xx hodiny.

V ramci cenovej ponuky vyzadujeme predlozenie cenovej ponuky, platnej do (uviest termin platnosti
ponuky pre ucely stanovenia PHZ) podla Specifikacie uvedenej v prilohe a lehotu dodania.

Verime, Zze sa verejného obstaravania zucastnite a predlozite ponuku na pozadovany predmet
obstaravania v sulade s touto vyzvou a priloZzenou Specifikaciou.

S pozdravom

K nehodiace sa $krtnite

Priloha: Specifikacia predmetu zékazky
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Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

>e s vyufovacim jazykom mad’arskym
# Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
= Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarit

Specifikacia predmetu zakazky pre G&ely zistenia PHZ

5 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov

ICO:

tel.:

e-mail:
2. Typ zmluvy a predmet zakazky:

Objednavka/KZ/ZoD na predmet zakazky: ,,XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
3. Podrobny popis predmetu zakazky
Podrobny popis predmetu zakazky je nasledovny:
(alebo podrobny opis je uvedeny v prilohe)
Podrobny popis a spdsob stanovenia ceny je uvedeny v prilohe vo formate exe.
Miesto dodania:
Trvanie zmluvy do:
Lehota dodania od uzavretia zmluvy (v diioch, tyzdnoch)

Jazyk ponuky: slovensky

© N o g &

Obsah ponuka:

e Opravnenie na podnikanie
e Cestné vyhlasenie o zakaze ucastio vo verejnom obstaravani
e Cenova ponuka

9. Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpoctu verejného obstaravatela. Struktira ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.
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Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

>e s vyufovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
= Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarit

Priloha €. 4
Prieskum trhu — vyzva na predlozenie cenovych ponuk
ak PHZ bola zistena podla § 6 ods. 7 zadkona €. 343/2015 Z.z. z u€tovnictva a je to ZNH

Titl.

Adresa zaujemcu

Zn. vybavuije : V XXXXXXXXXXXXXXXX, dfia

tel.:
Vec : Vyzva na predlozenie cenovej ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vas poziadat o predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky:

Dopln predmet zakazky

za ucelom vyberového konania.

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim § 6 zakona &. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov (dalej len zédkon).

Zaroven ziadame o predloZzenie neoverenej képie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky
a estného vyhlasenia o tom, Ze neméte zakaz ucasti vo verejnom obstaravani.”

Ak predlozené ponuky presiahnu vysku xxxxxx, budi pre verejného obstaravatela neprijatelné.*

Vzhladom na ustanovenie § 21 zakona je pre kvalifikované vypracovanie cenovej ponuky potrebna
obhliadka, na ktort je mozné si dohodnut termin u kontaktnej osoby (uved meno, mobil a mail).?

Ponuku je mozné predloZit elektronicky na mailova adresu ................. , alebo osobne
v uzatvorenej obalke s oznalenim: dopi§ predmet zakazky“ do podatelne verejného obstaravatela
v termine do xx.xx.2018 do xx,xx hodiny.

V ramci cenovej ponuky vyzadujeme predloZenie cenovej ponuky, platnej do (uviest termin platnosti
ponuky) podrla Specifikacie uvedenej v prilohe a lehotu dodania.

Verime, Zze sa verejného obstaravania zucastnite a predlozite ponuku na pozadovany predmet
obstaravania v sulade s touto vyzvou a prilozenou Specifikaciou.

S pozdravom

b nehodiace sa Skrtnite

Priloha: Specifikacia predmetu zékazky / sutazné podklady (podia potreby)
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Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

>e s vyufovacim jazykom mad’arskym
# Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
= Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarit

Specifikacia predmetu zakazky/Sat'azné podklady

10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.
17.

18.

(zdkazka podrla § 117)

1 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Identifikacia verejného obstaravatela:
Nazov
ICO:
tel.:
e-mail:
Typ zmluvy a predmet zakazky:
Objednavka/KZ/ZoD na predmet zakazky: ,,XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Podrobny popis predmetu zakazky
Podrobny popis predmetu zakazky je nasledovny:
(alebo podrobny opis je uvedeny v prilohe)
Podrobny popis a spdsob stanovenia ceny je uvedeny v prilohe vo formate exe.
Miesto dodania:
Trvanie zmluvy do:
Lehota dodania od uzavretia zmluvy (v diioch, tyzdnoch)
Jazyk ponuky: slovensky
Obsah ponuky:

e Opravnenie na podnikanie
o Cestné vyhlasenie o zakaze ucasti o vo verejnom obstaravani
e Cenova ponuka

Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpoctu verejného obstaravatela. Struktira ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.
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Priloha &. 5

Plan nakupov - PHZ 201x vzor

Podklad Poznamka
. o pre PHZ Rocny o Druh |Bezna DBy (platné
P.¢ Polozka plén (PH2) CPV Nazov CPV (T.S.P) | dostupnost Aplikacia zakona zmluvné
vzt'ahy)
Tarifny plat, osobny plat ,priplatky uctovnictvo 250 000 X X X X Vynimka zo zékona o VO
Odmeny uctovnictvo 15 000 X X X X Vynimka zo zakona o VO
Poistné/odvody (do poistovni) uctovnictvo 95 000 X X X X Vynimka zo zdkona o VO
Tuzemské cestovné uctovnictvo 250 X X X X Vynimka zo zakona o VO
Plyn uctovnictvo 15 000 | 09123000-7 | Zemny plyn T nie ZNH
Elektrina uctovnictvo 4 300 | 09310000-5 | Elektricka energia T nie ZMR — priame zadanie
X uctovnictvo .y . -
Vodné 760 | 41110000-3 | Pitna voda T X zakon sa neaplikuje
. . uctovnictvo _ . . . .
Mobilny telefén 4800 | 32250000-0 | Mobilné telefény S ano ZMR — priame zadanie
Telefén - pevna linka uctovnictvo 1000 | 32412100-5 | Telekomunikagné siete S ano ZMR — priame zadanie
Internet uctovnictvo 2000 | 32412110-8 | Siet internet s 4no | ZMR — priame zadanie
Postové sluzby , postové znamky | UCtOVNICVO 200 | 64110000-0 | Postové sluzby S ano | Vynimka zo zakona o VO
Nabytok (vratane
kancelarskeho nabytku),
Interiérové vybavenie Prieskum 6 000 | 39000000-2 zarlagenle mtem_evru, T ano ZNH priame zadanie
trhu domace spotrebice (s
vynimkou osvetlenia) a
Cistiace prostriedky
kuchynsky a jedalensky nabytok Prieskum 7500 | 39141000-2 | Kuchynsky nabytok a T ano | ZNH priame zadanie
trhu vybavenie
Vyeoctqva technika (PC, Notebook, | Prieskum 5500 | 30200000-1 P00|tacoye zana_c?ema a T ano ZNH priame zadanie
tlaCiareri) trhu spotrebny material
. . . uctovnictvo 999 | 39141000-2 Kuchyns.ky nabytok a T ano ZMR — priame zadanie
kuchynské zariadenia vybavenie
Udrzbarske naradie Smernica o 500 | 43830000-0 | Mechanické naradie T ano ZMR — priame zadanie

VO
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Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

s vyucovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut

Casti a prislusenstvo

prisluSenstvo k PC Prlterilaum 990 | 30237000-9 | pogitacov a spotrebny T ano ZMR — priame zadanie
material k nim
papier uctovnictvo 700 | 30197600-2 Spracovany papier a T ano ZMR — priame zadanie
lepenka
Spotrebny material do kancelarie - . Rézne kancelarske . .
(spinky, spinkovage, ostatny kanc. | Uctovnictvo 995 | 30190000-7 | T ano ZMR — priame zadanie
material) p y
Tonery uctovnictvo 1000 | 30125100-2 | Tonerové naplne 7 ano ZMR — priame zadanie
Cistiace potreby uctovnictvo 990 | 39800000-0 | Cistiace a lestiace vyrobky | T ano ZMR — priame zadanie
Nabytok (vratane
kancelarskeho nabytku),
DHM uctovnictvo 600 | 39000000-2 Zana,denle 'nten.éfu! T ano ZMR — priame zadanie
domace spotrebice (s
vynimkou osvetlenia) a
Cistiace prostriedky
Hygienické potreby uctovnictvo 500 | 33770000-8 S;‘;'gg"e hygienicke T ano | ZMR - priame zadanie
Material na tdrzbu elektro uctovnictvo 2000 | 31680000-6 | E'eKiropotreby a T ano  |ZMR - priame zadanie
prisluSenstvo
Material na udrzbu vodoingtalagny | Uctovnictvo 1000 | 39370000-6 | Vodoinstalécie T ano ZMR — priame zadanie
Material na udrzbu Zeleziarensky uctovnictvo 500 | 44316000-8 | Zeleziarsky tovar T ano ZMR — priame zadanie
Maliarske potreby uctovnictvo 100 | 37820000-2 | Potreby pre maliarov T ano ZMR — priame zadanie
Stavebné vyrobky uctovnictvo 18000 | 44190000-8 | Rdzne stavebné materialy | T ano ZNH vyber 3
Dlazdice, obkladagky uctovnictvo 3000 | 44113100-6 | DlaZobné materialy T ano ZMR — priame zadanie




Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

s vyucovacim jazykom mad’arskym

e
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
T Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut
Znamky a kolky, Sekové
. . tla€iva, bankovky, akciové . )
Tlagiva uctovnictvo 250 | 22400000-4 | certifikaty, obchodny ano ZMR — priame zadanie
reklamny material,
kataldgy a prirucky
. ] i Spotrebny material na . )
Skolské potreby - hmotna nudza uctovnictvo 999 | 391621109, vyuéovanie, Uéebné ano ZMR — priame zadanie
39162200-7 N ; .
pomécky a zariadenia
Knihy - 8kolské kniznica uctovnictvo 6 000 | 22111000-1 | Knihy pre $koly ano ZNH priame zadanie
gasopisy - detské Ugtovnictvo 300 | 22200000-2 | NoViny. denniky, periodika nie  |ZMR-priame zadanie
a Casopisy
odborné publikacie uctovnictvo 999 | 22120000-7 | Publikécie ano ZMR — priame zadanie
Ugebné pomdcky - mapy, tabul “&tovni 39162110-9, | SPotrebny material na i i
cebne pomocky - mapy, tabule, Uctovnictvo 999 "2 | vyugovanie, Ugebné &no ZMR — priame zadanie
nastenné didaktické poméocky 39162200-7 N T .
pomécky a zariadenia
Ucebné pomdcky - technické Uétovnictvo 999 | 39162200-7 Ucebné pombcky a ano ZMR - priame zadanie
zariadenia odbornych u€ebni zariadenia
. . N . Spotrebny material na
UcCebné pomdcky - obrazove, uétovnictvo 39162110-9, Y 4 . . . ZMR - priame zadanie
zvukové pomécky (CD, DVD) 999 | 39162200-7 | VYuCOvanie, Ucebné ano
pomécky a zariadenia
Pracovny odev, obuv, pracovné uétovnictvo 600 | 35113400-3 Ochranné a bezpec¢nostné ano ZMR - priame zadanie
pomocky odevy
Softwer (nékup) uctovnictvo 700 | 48000000-g | Softverové baliky a nie | ZMR - priame zadanie
informacéné systémy
Benzin do kosacky, olej uctovnictvo 400 | 09130000-9 | Ropa a ropné destilaty ano zakon sa neaplikuje
Uétovnictvo .o | Softvérovy balik pre : ZMR - priame zadanie
Licencia ASC agenda 999 | 48100000-9 konkrétne odvetvie nie
Licencia IVES - ekonomicka uétovnictvo 999 | 48100000-9 Softvérovy balik pre nie ZMR - priame zadanie

agenda

konkrétne odvetvie




Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

>e s vyucovacim jazykom mad’arskym
¢ Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
T Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut
9
leqen’ma Virtualna kniznica pre actovnictvo 999 | 48100000-9 Softve’rovy balik pre s nie ZMR — priame zadanie
ucitelov konkrétne odvetvie
. Udrzba a opravy , )
Opravy vypoc&tovej techniky Sme\;rg)lca ° 1200 | 50311400-2 | pocitacich strojov a S nie ZMR — priame zadanie
uctovnych strojov
. . Smernica o } Ro6zne opravarske a . ZMR - priame zadanie
Opravy pristrojov a strojov VO 500 | 50800000-3 udrzbarske sluzby S nie
oprava a’L'Jdriba kuchynskych Smernica o 999 | 50800000-3 I’?ézvne’ opravér§ke a S nie ZMR - priame zadanie
zariadeni VO udrzbarske sluzby
Stavebné prace murarske Smernica o 45262500-6 Mu’rovanle a murarske P nie
VO prace
Stavebné prace obkladacie Sme\;r(‘)":a ° 45431000-7 | DlaZdenie a obkladanie P nie
Ma’nllarske, natieraCské a sklenarske | Smernica o 31 000 | 45440000-3 Mallaljske, natjeracske a = nie ZNH vyber 3
prace VO sklenarske prace
Stavebné prace elektroinstalacné Sme\;r(gca ° 45310000-3 | Elektroinstalacné prace P nie
Stavebné prace vodoinstalaéné Smernica o 45330000-9 Ka’nallzacne a sanitarne P nie
VO prace
Vaeobecné Gdrzbarske sluzby Smernica o 999 | 50800000-3 | 0Zne opravarske a s nie | ZMR - priame zadanie
VO udrzbarske sluzby,
Skolenie, seminare, porady uctovnictvo 300 | 79632000-3 | SKolenia a vycvik S nie ZMR — priame zadanie
personalu
Cistenie peci (kotlov) a
revizie - kominar, BOZP a PO, Uuétovnictvo 90915000-4, | kominov, Sluzby suvisiace . ZMR — priame zadanie
: L - 999 . S ano p
hasiace pristroje, ploSina 71317200-5 |s ochranou zdravia a
bezpecnostou pri praci
plynové kotolne uctovnictvo 900 | 50721000-5 Zﬁ‘;ﬁiﬁa vykurovacich S nie ZMR — priame zadanie
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Zakladna $kola s materskou Skolou Attilu Jozsefa

s vyucovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut

Revizie podla vyhlasky €. 508/2009

uctovnictvo

75 500 | 71356100-9 | Technicka kontrola Nie Vynimka zo zakona
program IVES, virtualna kniznica uctovnictvo 320 | 48100000-9 | Softvérovy balik pre X ZMR — priame zadanie
’ konkrétne odvetvie
vSeobecné sluzby dodavatelskym Ro6zne opravarske a
spdsobom( vyroba klucov, uétovnictvo 800 50800000-3, | udrzbarske sluzby, ano ZMR - priame zadanie
tlaCiarenské sluzby, ciachovanie 79800000-2 | Tlaciarenské a pribuzné
vah) sluzby
platena zdravotna sluzba uctovnictvo 200 X X X ZMR — priame zadanie
909210009 Dezinfekéné a hubiace

i o ; i uctovnictvo - sluzby i ZMR — priame zadanie

Deratizacia, dezinsekcia 500 | 99923000-3 nie
Deratizané sluzby

Prenajom zariadeni - tlagiareri uctovnictvo 800 | 30232110-8 | Laserové tlagiarne ano ZMR — priame zadanie
Pokuta ZTPS uctovnictvo 980 X X X zakon VO sa neaplikuje
Poplatky a odvody banka uctovnictvo 500 X X X zakon VO sa neaplikuje
Stravovanie zamestnanci uctovnictvo 700 | 30199770-8 | Stravné poukazky ano ZMR — priame zadanie
Stravovanie zamestnanci - réZia uétovnictvo 3700 | 55300000-3 Reét'aura.ér?é s!uiby a ano ZMR - priame zadanie
55% podavanie jedal
Egifvrgeéi‘(’g’ggcwva technika, uctovnictvo 900 | 66510000-8 | Poistovacie sluzby ano | ZMR - priame zadanie
Pridel do socialneho fondu uctovnictvo 2500 X X X zakon VO sa neaplikuje
Odmeny zamestnancov na Dovp | Uctovnictvo 3500 X X X zéakon VO sa neaplikuje
Dodgasna PN uctovnictvo 700 X X X zékon VO sa neaplikuje
Dopravné dochadzajucim ziakom e i . -
(porc)il'a SKolskaho ovaodu) uctovnictvo 500 X X X zakon VO sa neaplikuje
Spolu 475 596
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Zakladna Skola s materskou Skolou Attilu Jozsefa
s vyucovacim jazykom mad’arskym

Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda

Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk Priloha ¢. 6
Predmet zakazky XxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Druh predmetu zakazky: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
] . Poznamka (Spbsob
P. | Dodavatel (obchodné meno, adresa | Trhova cena Trhova cena I(tc;?t(avktr:? gzzbtzlc' Datum | vykonania prieskumu - Poradie
é. sidla alebo miesta podnikania) v EUR s DPH | v EUR bez DPH - v pripac * | spracovania | telefonicky, osobne,
oslovenia) mailom, internet)

1. X mailom
2. internet
3. telefonicky

Predpokladana hodnota zakazky (stanovena na zaklade uvedenych trhovych cien bez DPH):

Identifikacia vybraného dodavatela:

Zdoévodnenie vyberu:

I~ b
- b

Navrhnuty sp6sob zadania zakazky:

e zmluva a nasledna fakturacia
e objednavka a nasledna fakturacia

)
3

¢ Uhrada v hotovosti®

ponuka €. x

xxxx € (resp. od — do)

Vyhlasujem, Ze v sUvislosti s tymto prieskumom spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu k potencialnym dodavatelom, a potvrdzujem Ze uvedené tdaje su pravdivé.

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko a funkcia,

)

Prilohy:

nehodiace sa Skrtnite

Vyzvy na predloZenie cenovych ponuk
Cenové ponuky

Doklady o opravneni realizovat’ predmet zakazky (neoverené kopie)
Cestné vyhlasenia o zakaze udasti vo verejnom obstaravani

datum



! Zakladna Skola s materskou Skolou Attilu Jozsefa
»>g s vyu€ovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
h Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut

Priloha &. 7
Identifikacia VO

SUHRNNA SPRAVA O ZADANI ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

s cenou nad 5.000.- € za x. Stvrtrok 201x v sulade s § 117 zakona €.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

P. ¢. Predmet zakazky Zmluvna cena (v € DPH) Dodavatel

Poznamky:

Plati pre cenu zakazky, ktora je rovnaka alebo vysSia ako 5.000 € s DPH/rok alebo poc¢as
trvania zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dlhSie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Pod zadanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo
nakup v hotovosti.



! Zakladna Skola s materskou Skolou Attilu Jozsefa
»>g s vyu€ovacim jazykom mad’arskym
Jozsef Attila Alapiskola és Ovoda
h Skolska 492, Trhova Hradska — Vasarut

Priloha &. 8
Identifikacia VO

SUHRNNA SPRAVA O ZADANi ZAKAZIEK MALEHO ROZSAHU

s cenou nad 1.000.- € za x. Stvrtrok 201x v sulade s § 10 ods. 10 zakona €.
343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov

P. ¢. Predmet zakazky Zmluvna cena (v € DPH) Dodavatel

Poznamky:

Plati pre cenu zakazky, ktora je rovnaka alebo vysSia ako 1.000 € s DPH/rok alebo poc¢as
trvania zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dlhSie obdobie ako 1 kalendarny rok.

Pod zadanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie objednavky alebo
nakup v hotovosti.



